附件一：
2010届毕业生就业派遣各项工作日程安排

	序号
	时间
	内容

	1
	4月29日
	召开就业派遣工作会议，布置2010届毕业生就业派遣各项工作。

	2
	4月29日

--

6月1日
	（1）各学院要求已签约毕业生在完善相关手续后，于6月1日前将《就业协议书》等相关材料报就业指导中心登记，以便在离校前办理好有关就业手续。
（2）各学院要求升学毕业生将调档函（右上角需注明学号、姓名、学院）原件报送就业指导中心登记，并退还协议书和推荐表原件。

	3
	4月29日

--

5月12日
	（1）各学院组织未签约毕业生按照实际情况登记填写《徐州师范大学2010届未签约毕业生就业去向登记表》和其他各类表格。

（2）各学院汇总统计填写《徐州师范大学2010届未签约毕业生就业去向明细表》，申请户口档案关系托管到江苏省高校招生就业指导服务中心、申请在户档托管地进行个人人事代理的毕业生，其《接收函》需附后。

（3）5月12日，各学院上交《徐州师范大学2010届未签约毕业生就业去向登记表》（纸质版，按学号排序）、《徐州师范大学2010届未签约毕业生就业去向明细表》（纸质版按专业分类，按学号登记，同时电子版发送至career@xznu.edu.cn。）等各类表格材料至就业指导中心。

	4
	4月29日

--

5月25日
	各学院开展就业状况统计，搜集劳动合同、拟录用协议、工作证明、《普通高校毕业生灵活就业登记表》等就业证明材料，并于5月25日前，按专业分类，按学号排序将上述就业证明材料交至校就业指导中心。（每份就业证明材料上请标明学号、姓名、班级）

	5
	5月13日

--

5月21日
	就业指导中心编制2010届毕业生派遣方案。

	6
	5月22日

--

5月26日
	各学院组织毕业生核对、修改2010届毕业生派遣方案，并于5月26日返还至就业指导中心。

	7
	5月27日

--

6月3日
	统计2010届毕业生初次派遣就业率，修订2010届毕业生派遣方案。

	8
	6月4日
	形成徐州师范大学2010届毕业生派遣方案。

	9
	6月5日
	上传省教育厅派遣方案，接受数据审核。

	10
	6月12日
	统计2010年预计不能毕业的学生名单，确认打印《报到证》。


